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SAATEKS

Kohila Gimnaasiumis dppides peab opilane 8. ja 11. klassis koostama ja kaitsma uurimis-

vOi praktilise t60.

Kohila GUmnaasiumi Opilaste ja Opetajate jaoks koostatud O&pilastddde koostamise ja

vormistamise metoodiline juhend on mdeldud abivahendiks oppekavas ettendhtud

uurimusliku véi praktilise isloomuga t66 koostamisel ja vormistamisel.

Juhendis esitatud materjal jaguneb jargmiselt:

N o g bk~ ooDde

peatlkis antakse lUlevaade uurimusliku iseloomuga teaduslikest tekstidest,

peatlkis selgitatakse, kuidas vlida teemat,

peatukis kirjeldatakse uurimsitéé koostamise etappe,

peatlkis kirjeldatakse uurimis- ja praktilise t66 vormistamist,

peatlkis antakse lUlevaade uurimisto6 sisut,

peatlkis kirjeldatakse praktilise t66 alaliike ja nende sisu,

peatlkis antakse Ulevaade kaitsmisprotsessist, t60 hindamise alustest ja

apelleerimisest.

Juhendi koostamisel on lahtutud rahvusvahelistest |ISO standarditest. Kasutatud

allikmaterjalid on toodud lisas 1.

Koosatajad Ingrid Oksaar, Kirsti Solvak, Kadri Vilsoo (2007)

Taiendasid Silvi lvanova, Viive Tammearu (2012)

Taiendasid Kirsti Solvak, Kadri Vilsoo, Edith Maasik, Ingrid Oksaar (2013)



1. OPILASTOODE LIIGID

Teadustekstide Ulesandeks on tutvustada lugejale tehtud uurimust: selle sisu (millist teemat
uuriti, miks seda uuriti, kuidas uurimus teostati, milliseid tulemusi saadi) ja selle tahtsust
(mida varasemad uurimused Utlevad, milliseid uusi teadmisi saadi), et lugeja voiks kujundada

oma arvamuse ning vajadusel korrata uurimistéod selle kontrollimiseks.

Opilaste uurimusliku iseloomuga teaduslikud tekstid, mis algavad probleemi piistitamisega,

on jargmised: essee, referaat, uurimistdo ja teadusartikkel.

1.1. Essee

Essee nimetust kasutatakse tdnapaeval paljude kirjalike tekstide kohta. Antud juhul on essee
kindlal teemal lihem arutlev kirjutis, mis valjendab selgitavalt aurori arusaamasid vdi
seisukohti. Essee on kirjutatud esimeses isikus ja esitab autori arutlevat sisemonoloogi, olles

alati subjektiivne.

Essee kirjutamisel peetakse kinni arutleva teksti nduetest. Essee algab sissejuhatusega, mis
sisaldab probleemipustitust. Teemaarenduses arutletakse samm-sammult kdnealust

probleemi. Essee 16peb kokkuvéttega, kus tuuakse esile oluline ja uus, mida kirjutis sisaldas.

1.2. Referaat

Referaat on kokkuvotlik terviktekst, milles antakse edasi kuuldu voi loetu pdhisisu oma
sbnadega. Referaat voib olla Ghe alusteksti v6i mingi kindla teema refereering mitme allika
pohjal, andes edasi kbdige olulisemaid mdtteid alustekstidest. Referaadi eesmargiks on
stivendada Opilaste oskusi tddtada erialase kirjandusega ning arendada valjendusoskust.

Referaadi struktuur ja tehniline vormistus vastavad uurimistddle esitatud nduetele.

1.3. Opilasuurimus (edaspidi uurimisté6)

Opilasuurimus on &pilase voi dpilaste poolt dppekava raames ette valmistatud kirjalik t66,
mille tulemusel selguvad uurija seisukohad ja jareldused, s.0 uudne teadustulemus ehk

uurimus.

Uurimistdé pdhjendab probleemivalikut, annab Ulevaate uurimuse taustast, pustitab
uurimiskisimuse(d), pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja tdendusmaterjali
kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste anallusi, jareldused ja kokkuvétte,
kasutatud allikate loetelu ning resiimee eesti ja vdorkeeles. Opilasuurimus on algupéarane,

objektiivne ja sisteemne ning uurimuse tulemused on téendatavad, métestatud ja selgitatud.
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Opilasuurimus kajastab 6pilase uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu (ksnes

refereerimisega.

Uurimistd®é eesmargiks on toetada O&pilase arengus jargmist: mdtlemine; erialase
teaduskirjanduse labitdétamine; andmete kogumise oskus; korrektne kirjalik valjendusoskus;
oskus kasutada arvutit; t66 korrektse vormistamise oskus; iseseisva t6d tegemise oskus;
objektiivse ja subjektiivse eristamise oskus; oma ajakasutuse reguleerimine pikema protsessi

kaigus; jarjepidevus; eneselletamine.

Uurimistdd kirjutamisel on dpilasele toeks juhendaja. Lisas 2 on toodud juhendaja rolli

kirjeldus.

Juhendaja aitab teema valikul, suunab allikmaterjalide otsimisel, abistab vormistamisel ja t66

kaigus tekkivate kisimuste puhul. Uurimistdd [6peb uurimuse kaitsmisega komisjoni ees (vt
pt. 7).

1.4. Praktiline t60

Praktiline t66 on Opilase voi Opilaste poolt dppekava raames loodud teos, Opilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, ppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvdte. Kirjalik kokkuvdte
avab praktilise t606 tausta, lahtealused ja eesmargid ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust,

t66 aktuaalsust, tddprotsessi ja t66 tulemust.

1.5. Teadusartikkel

Teadusartikkel on sisutihe kokkuvdte uurimusest, mis on kavandatud ilmuma erialases

teadusajakirjas. Artikli kaigus jdutakse materjali anallidsiga uue lahenduseni.



2. UURIMISTOO JA PRAKTILISE TOO TEEMA VALIMINE

Uurimistd0 ja praktilise t66 tegemine peaks algama teema ja juhendaja valikust. Juhendajaks
valib dpilane Kohila Gimnaasiumi dpetaja vdi vajadusel kellegi teise antud eriala spetsialisti.
Seejarel koostatakse kava ja tapne kalenderplaan, mis fikseeritaske protsessi

arvestuskaardil.

2.1. Teema valimine ja registreerimine

Kohila GUmnaasiumi Opetajad esitavad kokkulepitud ajaks projektijuhile vahemalt kaks

Opilasuurimuse voi praktilise t66 teemat koos maksimaalselt viielauselise lUhikirjeldusega.

Opilane valib endale teema, kooskdlastab oma valiku vastava teema juhendajaga ja
registreerib teema projektijuhi juures. Juhul, kui 6pilasel on omal pakkuda sobiv teema, tuleb
leida juhendaja Kohila Gimnaasiumi dpetajaskonna hulgast voi valjaspoolt kooli ja teema
registreerida. Kui t66 juhendaja on valjaspoolt kooli, peab &pilane leidma kooli dpetajaskonna
seast kaasjuhendaja, kes vastutab t66 nduetele vastavuse eest. Vajadusel aitab

kaasjuhandajat leida projektijuht.



3. UURIMISTOO KOOSTAMISE ETAPID

Uurimistd6é koostamine on mitmeetapiline: tuleb valida teema, maaratleda probleem, valida
allikmaterjalid, koguda andmeid, analliiisida saadud andmeid, tdlgendada tulemusi ning teha

jareldusi, seejarel koik teaduslikuks tekstiks kirjutada ja nbuetekohaselt vormistada.

3.1. Uurimistoo teema, probleemi, eesmargi ja hiipoteesi sonastamine

Uurimistd6 algab teema valimisest. Teema valikul peaks uurija lAhtuma oma huvidest, et t66
tegemine pakuks avastamisrddmu ja mojuks valjakutsena. Teema aktuaalsus ja uudsus
tagavad t66 vajalikkuse ning vdimaluse edaspidisteks kasitlusteks. Samuti tuleb teema
valikul silmas pidada selle konkreetsust ja kasitlemise vdimalusi, st allikmaterjalide
kattesaadavust ning t66 tegemiseks kasutada olevat aega. Uurimistéd esialgset kava
koostades on vajalik 1abi mdelda teema valiku péhjendus, st tapsustada, miks antud teema

kasitlemine on vajalik.

Uurimistdé teemaga on otseselt seotud probleem ehk kisimus, millele uurija tahab oma
tédga lahendust leida. Probleem peaks olema uuritavas valdkonnas selline, mida pole veel
teada vdi mis on suhteliselt tundmatu. Probleemi leidmiseks on vajalik |abi té6tada uuritava
valdkonna erialast kirjandust, perioodikat ja dokumentaalset materjali. T66 allikmaterjalidega
on aluseks probleemi pustitamisele. Koduloolise 166 koostamiseks on vajalik 1abi t66tada

teemat puudutavad kirjalikud ja suulised malestused.

Jargnevalt tuleb sénastada eesmark ehk milleni tahab uurija oma té6ga valja jduda. Samuti
vOib olla pustitatud hlipotees ehk vaide, mida uurija pltab tddga tdestada voi Umber likata

(Naide 1). Koduloolistes uurimistdédes uldjuhul hiipoteesi ei plstitata.
Probleemi pustitamisel ja eesmarkide sbnastamisel on oluline roll juhendajal.

Naide 1. Uurimistd6 teema, probleemi, eesmargi ja hiipoteesi sbnastamine

Teema (mis?): Pruunkaru toitumisharjumusi méjutavad tegurid

Probleem (miks?, missugune?, kuidas?): Miks on pruunkarul valja kujunenud teatud
toitumisharjumused?

Eesmark (milleni jduda?): Selgitada valja pruunkaru toitumisharjumusi mojutavad tegurid.

Hupotees: Pruunkaru toitumine soltub karu elukeskkonna taimekooslusest.



3.2. Uurimistoos kasutatavad meetodid ja ulesanded

Iga uurimistdo labiviimiseks on vajalik metoodika ehk vahendite kogum, millega lahendada

probleemi. Selle vahendite kogumi moodustavad uurimismeetodid.

TooOks vajaliku materjali kogumise meetodid valitakse vastavalt sellele, kas uurimistéd on
empiiriline vdi teoreetiline. Empiirilises uurimistdds kasutatakse uurimismeetodina kusitlusi,
inetrvjuusid, vaatlusi ja katseid. Vastused probleemidele leitakse andmete kogumise ja
todtlemisega. Teoreetiline uurimistdd tugineb olemasolevatele uurimustele, mille pdhjal

leitakse uudne lahenemine probleemile ja anallitsitakse erinevaid teooriaid.

Edasi peab uurija vastavalt probleemile ja eesmargile otsustama, kas ta tahab probleemi
lahendada kvalitatiivselt, st keskenduda nahtuste kvaliteedile, seesmisele olemusele ja
tdlgendamisele kirjelduste abil voi kvantitatiivselt. Kvalitatiivse uurimistdd eesmark on
uuritavat nahtust mdista. Antud juhul saab andmeid koguda intervjuude, kusitluste,

fotografeerimiste, lindistuste ja vaatluste abil.

Kui uurija soovib probleemi lahendada kvantitatiivselt, st keskenduda nahtuste prakatilisele
mdddetavusele ja tulemuste esitamisele arvkujul, siis domineerib statistiliste faktide analtus,
mille aluseks on andmed, mida kogutakse vaatluste, mddtmiste, eksperimentide ja

varasemate uurimuste abil.

Kui lahtuvalt t66 probleemist on valitud sobiv metoodika selle lahendamiseks (sageli
kombineeritakse erinevaid meetodeid), tuleb sbnastada llesanded, mida on vaja eesmargi

saavutamiseks tapselt teha (Naide 2).
Naide 2. Uurimistdd llesanded

Eesmargi saavutamiseks on seatud jargmised Ulesanded:

e maaratleda varasemate uurimuste pohjal pruunkaru toitumisharjumused;

e viia pruunkaru toitumisharjumusi mojutavate tegurite valjaselgitamiseks labi vaatlus;

e anallUsida ja uldistada varasemate wuurimuste ja vaatluse pdhjal pruunkaru
toitumisharjumusi ja seda mojutavaid tegureid;

o vorrelda ja Uldistada teoreetilisi seisukohti ja empiirilisi andmeid;

e teha jareldused pruunkaru toitumisharjumusi mojutavate tegurite kohta.



3.3. Uurimistod materjali kogumine ja tootlemine

Uurimistdd tdhendab teoreetilisel voi empiirilisel viisil korraldatud uurimisprotsessi, mille
kdigus toimub andmete kogumine ja slUstematiseerimine ndhtuse mdbistmiseks ja
selgitamiseks. Teoreetilise uurimistdd allikaks on valitud teemakohane allikmaterjal,
empiirilise t66 puhul kogutakse materjal intervjuu, kisitluse, vaatluse vm uurimismeetodiga.

Kogutud andmed t6ddeldakse ja slistematiseeritakse.

3.4. Uurimistoo andmete analiiiis, tulemuste télgendamine ja jarelduste
tegemine
Materjali kogumisele ja toé6tlemisele jargneb andmete anallils, tulemuste télgendamine ning

jarelduste tegemine. Jareldusi voibki pidada uurimistdéds pustitatud probleemile vastamiseks.

Andmete analiiis on kogutud materjali pdhjalik uurimine ja korrastamine. Valitakse selline
analldsiviis, mis vdimaldab anda probleemile parima vastuse. Andmed esitatakse tekstina,

mida naitlikustatakse fotode, tabelite, jooniste, diagrammide, skeemide voi graafikutega.

Kvantitatiivne analtiGs toimub statistika meetodite abil, sistematiseerides kogutud materjali
ja arvandmeid, ning seejarel neid seletades. Kvalitatiivne anallitis toimub etapiti — andmete

kirieldamine, liigitamine, seostamine ja seletamine-moistmine.

Jargneb andmete tdlgendamine, mille kaigus mdtestatakse lahti analiilsi kaigus saadud
tulemused, st vorreldakse tulemusi omavahel, seostatakse, slinteesitakse ja Uldistatakse.

Tulemuste tdlgendamisel leitakse vastus jargmistele kiisimustele:

¢ Millised on kdige olulisemad vastused pustitatud probleemile?
e Mida saadud tulemused naitavad?

e Kas tulemused on usaldusvaarsed?

e Kas pustitatud hipotees leidis kinnitust voi likati Gmber?

e Kas tulemused toetavad varasemaid uurimusi?

Tulemuste tdlgendamisest jdutakse jareldusteni, mida antud tulemused véimaldavad.
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4. UURIMIS- JA PRAKTILISE TOO VORMISTAMISE NOUDED

Opilastdéde vormistamine lahtub rahvusvaheliselt tunnustatud standarditest.

4.1. Keel ja stiil

Uurimis- ja praktilise t66 keeleks on korrektne eesti keel. Stiil on mitteemotsionaalne, selge,
iimekas, kompaktne ja grammatiliselt dige. Keelekasutus on tUhtlane kogu t60 valtel. Tekst
peab moodustama terviku, olema hdlpsasti loetav. Uurimistéds on soovitatav umbisikuline
vorm olevikus vdi minevikus (nt t66s ké&sitletakse voi on késitletud voi ké&sitleti). Praktilises

toos voib kasutada mina-vormi.

Pealkirjades ei kasutata lUhendeid. Lihendite esmakasutamisel tekstis kirjutatakse see

parast tahendust sulgudesse, nt Tartu Ulikool (TU).

Vahetuntud terminite kasutamisel tuleb anda nende seletus. Terminitel, millel eesti keeles
puuduvad tunnustatud vasted, tuleb sulgudes anda originaalkeelne vorm. Ladinakeelsed

nimetused ja esmakasutusel olevad voorkeelsed terminid tuleb panna kursiivi.
Kirjutamisel tuleb l&htuda jargnevast:

korrektne ja loogiline keelekasutus,
Uldtunnustatud terminoloogia ja lihendite kasutamine,
paljusdnalisuse, sdnakorduste ja voorsdnadega liialdamise valtimine,

kdne- ja konspektistiili, ligse lakoonilisuse valtimine,

o~ 0N PR

slangi ja uliemotsionaalsete valjendite valtimine.

4.2. Tehniline vormistamine

“

Vormistusjuhendi koostamisel on voetud aluseks Opilaste teadusajakirja ,Akadeemiake

vormistamisjuhend ja seda kohandatud vastavalt Kohila Gimnaasiumi 6pilastéo juhendile.

1) Uurimist66 vormistatakse arvutil A4 formaadis Ghepoolsel paberilehel vertikaalse (Portrait)
asetusega, kirja font: Arial; tavateksti tdhesuurus: 11 punkti; reavahe 1.5 (jooniste allkirjades

ja tabelite pealkirjades reavahe 1). Léikude vahe: 6 tahepunkti.

2) T66 peab olema liigendatud peatikkideks ja vajadusel ka alapeatikkideks, mis on

tahistatud araabia numbritega (naiteks 1.3.1). Pealkirjad on paksus kirjas ning tdhesuurused
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soltuvad liigendusest. Too eri osade pohipealkirjad on suurusega 15 tdhepunkti, peatikkide

pealkirjad 13 tdhepunkti ja alapeatikkide pealkirjad 11 punkti.

Toéo korgeim Uksus (peatlkk) kirjutatakse suurte tadhtedega uue lehekilje algusesse.
Jargnevate alajaotuste pealkirjad on suure algustdhega ja jargnevad eelnevale tekstile.
Pealkirjad peavad olema luhikesed, lakoonilised ja vastama t66 sisule. Pealkirjade jarele
punkti ei panda. Tekstitéétlusprogrammides on sisse ehitatud pealkirjade (Heading) stiilid,
mis vormistavad pealkirjad Uhtlaselt, olenevalt pealkirja astmest, nummerdavad pealkirjad ja
vdimaldavad automaatselt moodustada sisukorda. Lehekllje 16ppu ei tohi jaada ainult

pealkiri. Pealkirjad ja tekstildigud eraldatakse vaba ruumiga.

3) Sisukord peab olema koostatud automaatselt, kasutades tekstitédtlusprogrammi

vOimalusi.

4) Kui t66s on kasutatud mitmeid spetsiifilisi Iihendeid vdi sumboleid, siis voib tédsse lisada
ka peatiki “Kasutatud lihendid”, mis jargneb sissejuhatusele ja sisukorrale. Liihendid tuleb
esmamainimisel tekstis pikalt vélja kirjutada ja sulgudes lisada liihend. Uldtuntud lihendeid

(naiteks Ik, nt, jne) ei ole tarvis lahti seletada ega kasutatud lihendite peatukki koondada.

5) Vajadusel vdib eraldi alajaotusena vormistada ka enamkasutatavate moistete seletused,
mis hdlbustaksid teemaga vahem kursis oleval lugejal parema Ulevaate saamist. Kui

tavalugejale tundmatuid mdisteid on vahe, siis voiks neid pigem tekstis lahti seletada.

6) Too lehekiljed tuleb nummerdada. Lehekilje number paikneb lehe alldares keskel.

Tiitellehele numbrit ei kirjutata.

7) Teksti joondus peaks t66s labivalt olema ,aarest aareni“ (justify) ja vahemaa vasakust

aarest 3 cm, paremast aarest 2 cm, uleval ja alla 2,5 cm.

8) Tekstis esinevad vddrkeelsed mdisted tuleb panna kaldkirja. Kui tegu pole Uldlevinud
mdistega, siis tuleks kindlasti lisada seletus. V6orkeelsed valjendid voi tsitaadid tuleb esitada

kursiivis ning vajadusel varustada eestikeelse télkega.

9) T606 illustreerimiseks on sobiv kasutada pilte, skeeme, graafikuid, tabeleid jne. Joonistele
ja teistele naitlikustavatele materjalidele tuleb tekstis viidata (nt Joonisel 1 on ndha ...; vt

Tabel 1). Antud materjalid peavad esinema nende tekstis mainimise jarjekorras.

10) Joonisel peab olema korrektne allkiri, mis seletab lthidalt, mida sealt naha voib, ja tabelil

peab olema ammendav pealkiri. Kui joonis véi muu naitlikustav materjal on véetud mdénest
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kasutatud allikmaterjalist vdi internetilehelt, siis tuleb lisada juurde viide. Jooniste ja tabelite
koostamisel jargida tUhtset stiili (nt tulpdiagrammide korral kasutada labivalt Ght varviskeemi).

Jooniste allkirjad ja tabelite pealkirjad on trikitud kirjapunktiga 11.

11) Tekstis valtida poolitamist. Juhul, kui on vaja poolitada, tuleks kasutada nn “soft”-

poolitamist (Ctrl+poolituskriips).

4.3. Tabelid, fotod, joonised ja valemid

Tabelid ja joonised illustreerivad teksti, aidates selle sisu paremini edasi anda. Tabelid ja
joonised nummerdatakse ja pealkirjastatakse. Tabeli number ja pealkiri kirjutatakse enne
tabelit, joonise number ja allkiri joonise alla. Nummerdatud tabelid ja joonised paiknevad

neile viitamise jarjekorras.

Td0s olevad joonised ja tabelid peavad olema seostatud tekstiga ja neile tuleb tekstis viidata.
Kui tabel voi joonis ei ole t66 autori loodud, tuleb selle autorile viidata tabeli voi joonise

allkirjas ja tabeli allikmaterjal esitada allikmaterjalide loetelus.

Td0s esinevad valemid on lause osad ja paiknevad lause I6pus. Jarjest kirjutatud valemid
eraldatakse Uksteisest komade vbi sidesdnadega. Koik t66s leiduvad valemid

nummerdatakse. Number asub sulgudes lehe paremal &arel vastava valemiga thel real.
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5. UURIMISTOO KOOSTISOSAD

Td0Osse kdidetakse jargmised osad alljargnevas jarjekorras:

o tiitelleht,

e sisukord,

e sissejuhatus,

e sisupeatulkid,

e kokkuvote,

e resumee A-voorkeeles,
e allikmaterjalid,

e lisad.

5.1. Tiitelleht

Tiitelleht (vt lisa 3) on esimene lehekulg, mis kajastab informatsiooni. Vormistamisel

kasutatakse kirjastiili Arial. Tiitellehel on jargmised elemendid:

oppeasutuse nimetus (Ulal keskel, pt kirjapunkti suurus 13),

opilase ees- ja perekonnanimi (pealkirja kohal, pt 15, kirjatttp bold),
opilase klass (nime all, pealkirja kohal, pt 13)

t606 pealkiri (keskel suurtdhtedega, bold, pt 15)

t60 liik (pealkirja all, pt 13),

juhendaja(te) andmed (paremal servas, pt 13),

opilase kinnitus (13 pt),

juhendaja kinnitus kaitsmisele lubamise kohta (13 pt),

© 0 N o gk wDdPRE

t66 tegemise koht ja aasta (all keskel, pt 13).

Tiitellehel ei kasutata lausete v6i sdnade 16pus punkti, iimumiskoha ja -aasta vahel koma.

To0 tiitlis ei tohi sénu poolitada ja reas ei tohi vimaseks sdnaks olla sidesona.

5.2. Sisukord

Sisukorras esitatakse t60 osade loetelu koos nende alguslehekilgedega t66s. Sisukorras (vt
antud juhendi sisukorda) loetletakse, kuid ei nummerdata sissejuhatust, kokkuvotet,

kasutatud allikmaterjale ja lisasid. Sisukorras ei kajastata kirjet "Sisukord”.
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5.3. Uurimistoo sisu
Uurimistdo sisu koosneb jargmistest osadest:

e sissejuhatus,
e teoreetiline taust,
e uurimismetoodika voi mudeli iseloomustus (gimnaasiumi uurimistdd),

e tulemused ja nende anallis.

Uurimuslikel toé6del on pdhiosadeks probleemi senine uuritus, uurimismetoodika, tehtud

taiendavad uuringud ning tulemuste anallils ja stintees, mis peab andma uut informatsiooni.

Pohikooli oOpilaste uurimist6d peab naitama, et O&pilane oskab to6tada erinevate
allikmaterjalidega, viia 1abi kuisitlust, saadud tulemusi analuusida ning teha kogutud
informatsiooni pohjal jareldusi. Uurimist6d sisu minimaalne maht on neli, maksimaalne

kiimme lehekdlge.

GUmnaasiumi Opilaste uurimistédde sisu peab naitama, et dpilane valdab elementaarseid
uurimismetoodikaid, on vdimeline formuleerima Ulesandeid ja neid lahendama, oskab
kajastada oma seisukohti ja teha jareldusi. Uurimist66 sisu maksimaalne maht on viisteist

lehekilge.

5.3.1. Sissejuhatus

Uurimistd6 sissejuhatuses tutvustatakse luhidalt (1-2 |k) uurimisvaldkonda ja selle
aktuaalsust, pustitatakse probleem, hiipotees, seatakse eesmargid ja sodnastatakse
uurimistlesanded. Tuuakse valja teema valiku pbhjendus, iseloomustatakse kasutatud

andmeid ning t66 Ulesehitust.

To6 autor valib, kas juhendajaid ning teisi t66 valmimisele oluliselt kaasa aidanud isikuid

tanada sissejuhatuses vdi kokkuvéttes.

5.3.2. Teoreetiline taust
Teoreetilises peatikis kasitletakse probleemi varasemate uurimuste péhjal. Tekstis peavad

olema korralikud viited kdigile kasutatud allikatele (vt punkt 5.5.).

Koduloolises uurimistdds eraldi teoreetilist peatlkki ei ole. Kodulooline uurimistéé pohineb

varasematel teemakohastel uurimustel ja autori poolt kogutud materjalidel.
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5.3.3. Uurimismetoodika v6i mudeli iseloomustus
Praktilise uurimise peatlkk peab sisaldama uuritava objekti, mudeli, vdi katseseadme ja
kasutatud uurimismeetodite kirjeldust. Kirjeldus voib tugineda nii olemasolevate andmete

labitddtamisele kui ka taiendavatele uuringutele, mille kaigus on kogutud uusi andmeid.

Selleks, et lugeja saaks tehtud uuringuid soovi korral korrata, peavad kirjeldused olema
voimalikult tdpsed. Eksperimentaalsete td6dde korral tuleb esitada ka katseseadmete ja

andmetddtlusmeetodite tapne kirjeldus.

Materjali ja metoodika peatlikk on maistlik jaotada alapeatiikkideks, nt uurimisobjekti(de)
iseloomustus ehk keda kisitleti voi mida uuriti; uurimisala; valitood; laboratoorsed t66d;

andmetootlus.

5.3.4. Tulemused, andmete analiilis ja arutelu
Antud uurimistdd osas esitatakse saadud tulemused ja nende anallls, vajadusel esitatakse
ka tulemustele pdhinevaid hipoteese. Rakendusliku t66 puhul esitatakse kontseptsioon ja

lahendite kirjeldused.

Tulemuste liigendamisel on otstarbekas lahtuda metoodilisest ligendusest. Tulemused tuleb
anda teadusliku kirjanduse jaoks valjakujunenud stiilis (kiretult, lakooniliselt ja tapselt) nende
tdhendust kommenteerimata. Tulemuste naitlikustamise huvides kasutatakse tabeleid,
jooniseid, skeeme, fotosid ja diagramme. Ulevaatlikumad tabelid paigaldatakse t66 pdhiossa,

Uksikasjalikumad aga tavaliselt lisadesse.

Arutletakse tulemuste Ule, vorreldakse neid teiste autorite analoogiliste uurimuste
tulemustega, millele on viidatud, analtiUsitakse nende omavahelise lahkumineku vdimalikke
pohjusi. Arutletakse vdimalike vigade Ule. Tehakse tulemuste pdhjal Uldistusi ja jareldusi,

pustitatakse uusi hlipoteese, mida oleks vaja tulevikus testida.

5.4. Uurimistoo eesti- ja voorkeelne kokkuvote

Kokkuvdte peab olema arusaadav ja andma piisava Ulevaate t60st ka ilma Ulejaanud osasid
lugemata. Eestikeelses kokkuvottes esitatakse luhidalt (1-1,5 1k) olulisemad tulemused.
Jalgitakse, kas sissejuhatuses pustitatud probleemid leidsid lahenduse. Lahenduse
puudumisel tuuakse esile lahendamatuse pohjused. Osutatakse antud valdkonna eriti

aktuaalsetele probleemidele.

Kokkuvottes ei pustitata uusi probleeme ega viidata allikatele. Kokkuvdttes ei tohi olla uusi,

eelnevas tekstis esitamata andmeid. Vajadusel vdib viidata joonistele ja tekstitabelitele.
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VVddrkeelne resiimee kirjutatakse A-vddrkeeles. Selles antakse lUhitlevaade (kuni 1 1k) kogu

toost: 166 pealkiri, t66 autori nimi, eesmargid, kasutatud meetodid ja tulemused.

5.5. Allikmaterjalide loend, viitamine

Allikatele viitamine ja allikate kirjeldamine on tahtis osa 6pilast6é vormistamisest. Olulised on
kaks pohimdtet: viitamine toimub t66d labivalt sama slsteemi jargi; allika kirjelduse pdhjal on

lugejal véimalik allikas Ules leida.

Viitamisjuhendi koostamisel on kasutatud Opilaste teadusajakirja ,Akadeemiake® viitamise

juhendit http://akadeemiake.ee/wp-

content/uploads/2013/09/Akadeemiakese artikli viitamisjuhend 2013.pdf. Akadeemiakese

viitamisreegleid on kaasajastatud, et juurutada Opilastédédes teaduskirjanduses

rahvusvaheliselt tunnustatud viitamisststeemi.

5.5.1. Viitamise uldpohimotted

1) Uurimistdd kirjutamisel viidatakse korrektselt kdigile t66 koostamisel kasutatud allikatele
(teadusartiklid, ajaleheartiklid, raamatud, kogumikud, internetiallikad, andmebaasid,
arhiivimaterjalid, suuline info jne). Viited lisatakse selleks, et oleks selge, kust tapselt
parajasti kasitletav info parineb, nii et huvitatud lugeja vdiks soovi korral selle ka ise lles

leida.

2) Viitama ei pea uldiselt teada olevatele andmetele ja enesestmoistetavatele faktidele, nt et

maakera on immargune.

3) T6os peab olema selgelt eristatud kellegi teise arvamus (voi Uldtunnustatud seisukoht)
autori enda arvamusest. Kui t60s on esitatud faktid, tulemused, metoodikad, moétted, ideed
vOi arvamused ilma viiteta, siis lugeja eeldab, et see on autori enda looming. Konkreetse t66
raames autori enda tehtud naitlikustavate materjalide (nt joonised ja pildid) allkirjad/pealkirjad

ei sisalda viidet.

4) Viidete ja kasutatud kirjanduse loetelu vormistusel tuleks juhinduda alljargnevast
suisteemist ja naidetest (esitatud allpool). Kdik viited peavad kindlasti esinema nii tekstiosas

kui ka kasutatud kirjanduse loetelus.

5) Reaalteaduslikes t66des (nt bioloogia, keemia, geograafia) on eelistatud vormikohane
tekstisisene viitamissusteem, kuid humanitaarteaduslikes t66des (nt ajaloolised ja
koduloolised t68d) on soovitatav joonealune viitamine. Uhes tods vaib korraga kasutusel olla

ainult uks susteemidest.
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5.5.2. Tsiteerimine, refereerimine ja plagiaat

Tsiteerimise korral kasutatakse t60s sdna-sdnalt mdnes teises t66s voi allikas esinevat
lauset, lauseosa voOi valjendit. Tsitaat peab olema muust tekstist selgelt jutumarkidega
eraldatud ning allikale tuleb viidata. Juhul kui originaaltekstis jaetakse vahele mingid sénad
vOi ebaolulised osad, siis seda margitakse kolme punktiga (...). Séna(de) voi lauseosa(de)
arajatmise korral ei tohi tsitaadi méte muutuda. Kui tsitaati soovitakse taiendada mingite
selgitavate sdnadega, siis need lisatakse nurksulgudesse [ ]. Tsitaate tasub kasutada eriti

iimekate valjendite vdi definitsioonide korral. Viide jargneb parast jutumarke.

Refereerimine on kasutatud lause, I16igu, tulemuse, jarelduse, métte voi idee oma sGnadega
edasiandmine ehk Umberjutustamine. Refereeringu puhul esitatakse allikas (vt Viitamine t66
tekstiosas). Refereeringu puhul ei kasutata jutumarke, kuid peab olema aru saada, kus Uhest
allikast parinev info 16peb ja teine algab. Viidates tervele Idigule, tuleb sulgudes olev viide
kirjutada 16iku Idpetava punkti taha. Viidates vaid Uhele lausele, tuleb viide lisada enne
punkti. Kui refereeritavas tekstis on esitatud nii autor kui ilmumisaasta, pole eraldi viitamine

vajalik.

Plagiaadiks loetakse teiste autorite motete, ideede, andmete, visuaalsete materjalide jne
esitamist enda omadena. Ka teiste tdddele voi materjalidele viitamata jatmine on plagiaat.

Plagiaat on keelatud.

5.5.3. Viitamine t60 tekstiosas

5.5.3.1. Tekstisisene viitamine

Teksti sees esitatakse viited timarsulgudes jargneval kujul:
(Perekonnanimi, aasta)
Sulgudes on ara toodud autori perekonnanimi ja allika ilimumisaasta.

Juhul, kui artikli vm allika autoreid on mitu, siis teksti sees tuuakse ara esimese autori
perekonnanimi ning lisatakse jt (ja teised) voi et al (lad k ja teised) ning ilmumise aasta.

Kindlasti tuleb kasutada to6s labivalt Uht eeltoodud lihenditest.

Kui allikal on kaks autorit, siis markida sulgudesse mdlema autori perekonnanimed ja 166

ilmumise aasta.

Kui uhelt autorilt, kes esineb koigis tdddes ainukese vdi esimese autorina, on samal aastal
ilmunud mitu teost, mida on tdoos kasutatud, siis tuleb allikad nende omavaheliseks
eristamiseks viite 16pus margistada tahtedega a, b, c jne. Sama taht lisada sel juhul ka

kasutatud kirjanduse loetellu aastaarvu jarele.
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Koik tdpsemad allika kohta kaivad detailid tuleb esitada t66 16pus kirjanduse loetelus, mis on

koostatud esiautorite nimede tahestikulise jarjekorra alusel.

Teksti sees internetiallikale viidates margitakse kodulehekulje (v6i asutuse) nimi lUhidalt.
Taispikk aadress ja kasutamise kuupdev peab olema kéattesaadav kasutatud kirjanduse
peatlikis. See reegel kehtib juhul, kui kasutatud visuaalse materjali, veebiartikli vdi -

andmebaasi autorit pole Uheselt vdimalik kindlaks teha ja soovitakse viidata veebilehele.

Kui ei ole vdimalik tuvastada artikli kirjutamise/publitseerimise aega (nt internetiallikate

puhul), siis vdib tekstisisesele viitele lisada aastaarvu asemel lUhendi s.a (sel aastal).
NB! Lauseldpu punkt tuleb alati panna tekstis viite jarele, mitte ette.

Naéited:

(Tamm, 2010)

(Tamm jt, 2012) v6i (Tamm et al, 2012)
(Tamm ja Kask, 2013)

(Tamm jt, 2012a) voi (Tamm jt., 2012b)
(Statistikaamet, 2013) voi (http://www.stat.ee)

(Tamm, s.a)

5.5.3.2. Joonealune viitamine

Joonealuse viitamise eeliseks on allika kohta info saamine ilma 166 16ppu liikumata. Kuna
joonealused viited ei sega lugemist, siis on neid soovitav kasutada siis, kui t66s on palju
mahukaid viiteid ning andmeid on saadud naiteks arhiividest, veebilehtedelt v6i suulistelt
allikatelt, mis nduavad autoripoolseid kommentaare. Joonelauseid viiteid on hea kasutada ka

markuste ja omapoolsete taienduste tegemiseks.

Teksti sees kasutatakse numbreid Ulaindeksina ja number ning allika info vdi kommentaar
lisatakse jalusena (footnote). Kui allikale viidatakse esimest korda, siis peab kasutama

taisviidet (kirjanduse loetelus esineval kujul) ja jargnevatel kordadel voib esitada lihiviite.

Naited:

! Perekonnanimi, Eesnimi, Ik 159.
? Kattesaadav: http://akadeemiake.ee/nouded-artiklitele/ (12.01.2012).

3 Teisiti on selle kiisimuse kohta arvanud.... Tema toéde kohta vt [ahemailt.....

5.5.4. Kirjanduse loetelu vormistamine
Kasutatud allikate loetelus esitatakse kdik t66s viidatud allikad. Materjali, mille autor kull [8bi

todtas, kuid mida uurimistod [6pptekstis otseselt ei ole kasutatud, viidetesse ei lisata.
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Kasutatud allikad esitatakse loetelus autorite perekonnanimede tahestikulises jarjekorras.

Uhe autori t66d reastatakse ilmumisaasta alusel (uuemad t66d tagapool).

Allikad, millel autorit ei ole, tuuakse kasutatud allikate loetlus valja pealkirja esimese sdna
jargi. Autoriteta allikad on naiteks seadused. Sellisel juhul viidatakse t60 tekstis sulgudes

allika pealkirjale vdi pikema pealkirja puhul esimestele sdnadele.

Raamat

Autori(te) perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (aasta) Raamatu pealkiri. lImumiskoht:

Kirjastus

Naéited:

Vahtre, S. (1997) Eesti ajalugu elulugudes. Tallinn: Olion

Erelt, T., Leemets, T., M3earu, S., Raadik, M. (2006) Eesti digekeelsussdnaraamat OS 2006.
Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus

Madigan, M.T., Martinko, J.M., Stahl, D., Clark, D.P. (2012) Brock Biology of Microoganisms
13th Ed. San Francisco, CA: Pearson

Kogumik

Pealkiri (aasta) Koostajate vdi toimetajate perekonnanimed, Initsiaal(id). (Koost./Toim./Ed.)

liImumiskoht: Kirjastus

Naéide:

Vanasdnaraamat (1984) Koost. Hussar, A., Krikmann, A., Sarv, |. Tallinn: Eesti Raamat

Artikkel kogumikust

Perekonnanimi, Eesnime initsiaal(id). (aasta) Artikli pealkiri. Kogumiku pealkiri kaldkirjas.

Perekonnanimi, Initsiaal(id). (Koost./Toim/Ed.) lImumiskoht: Kirjastus, Ik/pp x-xx.

Veere, K. (2001) Eestlaste ja soomlaste stereotliipide muutused 1990. aastatel. Eesti ja
eestlased vordlevas perspektiivis. Kultuuridevahelisi uurimusi 20. sajandi Iopust. Valk A.
(Koost.) Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus, Ik 112-124.

Alamae, T., Visnapuu, T., Mardo, K., Mae, A., Zamfir, A.D. (2012) Levansucrases of
Pseudomonas bacteria: novel approaches for protein expression, assay of enzymes,
fructooligosaccharides and heterooligofructans. Rauter, A.P., Lindhorst, T.K. (Eds.).
Carbohydrate Chemistry Vol. 38. Cambridge: Royal Society of Chemistry, pp 176-191.
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Artikkel (teadus)ajakirjast

Perekonnanim(ed), Initsiaal(id). (aasta) Artikli pealkiri. Ajakiri kaldkirjas, number, Ik numbrid

X-XX.

Lill, A. (1984) Vddrast paritolu meditsiiniterminid vanemas eesti kirjakeeles. Keel ja
Kirjandus, 10, 614-621.

Keenan, T.F., Hollinger, D.Y., Bohrer G, Dragoni, D., Munger, J.M., Schmid, H.P.,
Richardson, A.D. (2013) Increase in forest water-use efficiency as atmospheric carbon
dioxide concentrations rise. Nature 499, 324-327.5

Artikkel ajalehes

Perekonnanimi, Initsiaal(id). (aasta) Artikli pealkiri. Ajaleht kaldkirjas, kuupaev

Vallik, A. (2006) Keelamine pole lahendus. Opetajate Leht, 8.09

Artikkel internetist

Perekonnanimi, Initsiaal(id). (aasta) Artikli pealkiri. Lehekulje omanik, alalehekulje pealkiri ja
allika muud tdpsemad andmed (kui on). Kattesaadav:

http://www.tdielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks (kasutamise kuupaev)

Stipa, T. (2002)  Suvaveekerke  flusika. Laanemereportaal. Kattesaadav:
http://www. fimr.fi/et/itamerikanta/bsds/2019.html (20.02.2008)

Internetiallikas voi andmebaas

Lehekilje, asutuse, andmebaasi voi teaviku nimi (aasta) Alalehekilje pealkiri ja allika muud
tapsemad andmed (kui on). Kattesaadav:

http://www.tdielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks (kasutamise kuupaev)

Jarvametsa laulik (2006) Jarvemetsa laagri koduleht. Kattesaadav:
http://www.jarvemetsa.org/files/2006 Laulik.pdf (20.03.2007)

Statistikaamet (2013) Mais kaupade eksport kasvas. Kattesaadav: http://www.stat.ee/65173
(20.07.2013)

Protein Data Bank (2013) Kattesaadav: http://www.pdb.org (19.06.2013)

E-raamat

E-raamat on raamat ja sellele laienevad raamatule viitamise néuded. Erinevus on lehekulje
numbri viitamisega, sest ei ole klassikalises moéttes jagunemist lehekllgedeks, vaid tekst on
uhe tervikuna. Kdige madalam jaotusaste on peatikk. Sealt edasi peaks kasutama juba

otsingut. Seega viidata tuleks ka peatuki pealkirjale, sest muidu laheb algmaterjali otsimine
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vaga keeruliseks. Lisama peaks ka viite veebilehele, kus raamat on avaldatud ja kuupaeva,

millal seda vaadati.

Perekonnanimi, Initsiaal(id). (aasta) Peatuki pealkiri (kui on). Raamatu pealkiri kaldkirjas.
liImumiskoht: kirjastuse nimi. Kattesaadav:

http://www.tdielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see _ka poleks, peatikk (kasutamise kuupaev)

Brangdon, C.F. (1918) Color and ceramics. Architecture and democracy. DigiLibraries.
Kattesaadav: http://www.digilibraries.com/ebook/102325/Architecture _and Democracy/6
10.06.2012)

Arhiivimaterjal

Sailiku nimetus, arhiivi taielik nimetus, fondi number, nimistu number, sailiku ja dokumendi

number, lehekilje number.

Valga Peetri koguduse 1919. aasta kirikuraamat. Eesti Ajalooarhiiv, 5282-1-18, |. 32p, 33

Suuline allikas

Perekonnanimi, Eesnimi (aasta) Suuliselt autorile (kuupaev)

Jutupaunik, Juhan (2009) Suuliselt autorile (20.11)

Voorkeelse allika puhul kasutatakse lihendeid selles voorkeeles. Naiteks:
pp. — Ik (ingl k)

Ed. — toimetaja (ingl k)

S. — Ik (saksa k)

Bd. — koéide (saksa k)

5.6. Lisad

Lisad sisaldavad t66 pohiosa taiendavaid, illustreerivaid materjale (nt kisimustikud,
suuremahulised tabelid, joonised, fotod jm). Lisad nummerdatakse, kui neid on rohkem kui
uks, araabia numbritega ja pealkirjastatakse. Iga lisa kohta peab t66 sisus olema viide. Lisad
on paigutatud neile viitamise jarjekorras. Tuleks tahele panna, et t66 tekstiosa peaks olema

loetav ja arusaadav ka ilma lisasid vaatamata. Iga lisa peaks algama uuelt lehekdljelt.

22



http://www.täielik.veebiaadress/nii_pikk_kui/see_ka_poleks
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6. PRAKTILISTE TOODE VALDKONNAD JA SISU
Praktiliste t66d jagunevad Kohila Gimnaasiumis viide valdkonda.

1) Loomingulised t66d: etenduse lavastamine; kontserdikava ettevalmistamine ja selle
esitamine; kirjandus- voi kunstiteose, filmi, heliplaadi vm loomine.

2) Uritused: konverentsi, konkursi, kontserdi, naituse, 6ppekaigu vm korraldamine.

3) Oppematerjalid: eksami/olimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku koostamine;
veebipdhise dppekeskkonna loomine; dppevahendite valmistamine.

4) Projektitdd: eseme valmistamine voi renoveerimine vm.

5) Opilasfirma. Toote voi teenuse idee leidmine, &riplaani koostamine, 6&pilasfirma
loomine, tegutsemine ja juhtimine; toote milk vdi teenuse osutamine;
raamatupidamine; opilasfirma |dpetamine, |6pparuande koostamine; opilasfirma

esitlus hindamiskomisjonile.

6.1. Sisu ja nduded valdkondade kaupa

Praktiliste t66de koositsosad on samad mis uurimistddl: tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, t66
sisu, emakeelne kokkuvodte, resimee A-voorkeeles, allikmaterjalide loetelu, lisad. Jargnevalt

on toodud praktiliste t66de nduded valdkondade kaupa.

6.1.1. Loominguline t66
Loominguline peab olema terviklik kunstiteos, mille sisu ja vorm on valja arendatud ning
omavahel kooskdlas. T66 aruanne peab sisaldama lisaks teosele ka sonalist ja pildilist

selgitavat materjali.

Sissejuhatuses tuuakse sdnaline pdhjendus ehk selgitus sellest, miks just selline teema, sisu
ja vorm valiti. Kunstivaldkonna t66s tuleks selgitada, milline oli loominguline lahtepunkt ehk
mis idee leidmisel inspireeris, ajendas. Milline probleem puUstitati, milliseks arenes
kunstiteose idee ja s6num ning miks otsustati just sellist valjendusvahendit, -meetodit ja -

vormi kasutada.

Too sisaldab vordlevat ja arutlevat Ulevaadet teose loomisel lahtealuseks ja/voi
inspiratsiooniks olnud samateemaliste ja/vbéi lahedase vormiga teostest, erinevaid
ideekavandeid, visandeid vdi kollaaze vm, tddprotsessi kirjeldust ning fotosid voi videofilmi

tooprotsessist.

Kokkuvéttes antakse autoripoolne hinnang kogu protsessile ja Ulevaade sissejuhatuses

pustitatud probleemi lahendustest.
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T606 peab sisaldama A-voorkeeles kirjutatud kokkuvotet, mis annab lUhitlevaate (kuni Uks Ik)

kogu t66st: 166 pealkiri, 166 autori nimi, eesmargid, kasutatud meetodid ja tulemused.

6.1.2. Opilasiiritus
Sissejuhatusest peab selguma, miks O&pilasiritus tehti (probleem), eesmark, ajaloolis-

kultuuriline taust, pustitatud Ulesanded ja kaasatud huvigruppide kirjeldus.
Sisus on valja toodud:

a) Urituse ettevalmistava etapi kirjeldus, kust selgub esialgne kava, eelarve, sponsorite
vajadus ja 166 nende leidmiseks, suhtlemine esinejatega, nende valiku pdhjendus, sihtgrupi

informeerimine ja millised on vajaminevad dekoratsioonid, publikatsioonid, tehnika;
b) Urituse toimumise kirjeldus, kus tuuakse vélja kdige olulisemad ja eredamad momendid;

c) analliUsi osa, kus tuuakse valja Urituse korraldusliku poole dnnestumised ja protsessi
kaigus tekkinud kitsaskohad ning soovitused. Samuti anallitsitakse koostdd sujumist

huvigruppide vahel;

Too kokkuvottes antakse autoripoolne hinnang pustitatud Glesannete taitmisele ja eesmargi

saavutamisele.

To0 lisadeks vdivad olla Urituse kuulutus ja kava, eelarve, llevaade sponsoritest jm. Lisad

vdivad olla salvestatud erinevatele helikandjatele.

Kui t66 teostajaid on mitu, siis peab t66st selguma kdigi osapoolte panus, arvamus ja

hinnang.

To0 peab sisaldama A-vddrkeeles kirjutatud resimeed, mis annab lthitlevaade (kuni Uks Ik)
kogu t60st: 1606 pealkiri, t66 autori nimi, eesmargid, t66 sisu lUhikirjeldus ja tulemused ning

kasutatud allikmaterjalide loetelu (naditeks kust on véetud mangude kirjeldused, laulud jne).

6.1.3 Oppematerijalid
Oppematerjal kui praktilise t66 tulemus peab olema reaalselt kooli &ppetdds kasutatav

(kogumik, dppekeskkond, mudelid jne).

Lépptulemusena valmib praktiline 6ppematerjal, mis 1ahtub Kohila Gimnaasiumi &petajate ja

opilaste vajadustest, aidates dppimisprotsessi kaasajastada ja huvitavamaks muuta.
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ToO sissejuhatuses kasitatakse probleemi olemust, &ppematerjali loomise pohjuseid

ainekava taustal ja eesmarki ning kavandatavaid tegevusi.

To6O sisu osas tuleb selgitada ja pdhjendada o&ppematerjali vormi valikut, kogumiku
koostamise korral sisu valikuid. Kirjeldada llhidalt t66 protsessi. Ruumiliste esemete
valmistamise korral tuleb esitada joonised. Oppekeskkonna loomisel tuleb selgitada IT-
lahenduste valikuid, dppeklassi/ruumi/nurga sisustamisel péhjendada inventari valikut. Tuleb
anda hinnang rakenduvusele ja katserihma tagasiside anallls. Valminud materjal

esitatakse lisana.

Kokkuvottes antakse luhillevaade probleemist, lahendamise viisidest ja tulemusest. Td6
peab sisaldama A-vddrkeeles kirjutatud resimeed, mis annab lUhillevaade (kuni Uks Ik)

kogu t66st: 166 pealkiri, 166 autori nimi, eesmargid, t66 sisu lthikirjeldus ja tulemused.

6.1.4 Projektito6
Projektitdd all moistetakse mingi eseme valmistamist vdi renoveerimist. T66 peab sisaldama
eseme/ruumi  valmistamise/renoveerimise kavandamist kuni eseme valmimiseni -

[6pptulemuseni.

Sissejuhatuses tuuakse ara teema valiku pdhjendus (probleem), milleni soovitakse selle

téoga jduda (eesmark) ja llesanded (tegevused), mis pustitati, et eesmargini jouda.

Sisus peab Uksikasjalikult kirjeldama t66 protsessi ideest ja kavandamisest [6pptulemuseni.

Pdhjendatakse materjalide, varvide jm valikut.
Kokkkuvdttes antakse hinnang pustitatud llesannete taitmisele ja eesmargi saavutamisele.
To0 lisadeks voivad olla eseme/ruumi visand, eelarve, fotod protsessist ja I6pptulemusest jm.

ToO peab sisaldama A-voorkeeles kirjutatud kokkuvdtet, mis annab lihitlevaate (kuni Uks

lehekiilg) kogu t60st: pealkiri, autori nimi, eesmark, meetodid, tulemused.

6.1.5 Opilasfirma
Opilasfirma kui praktilise t66 eesmargiks on ettevdtlusteadmiste omandamine ja

ettevodtlikkuse arendamine praktilise tegevuse kaudu.

Selleks, et Opilasfirmat arvestataks praktilise to66na, peab opilane olema labinud kdik

kursuses ,Opilasfirma” néutud etapid ja koostama &pilasfirma aruande. Kui t66 teostajaid ol
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mitu, voib vormistada vaid Uhe aruande, millest peab selguma koigi osapoolte panus,

arvamus ja hinnang.

Sissejuhatuses defineeritakse O&pilasfirma moiste, kirjeldatakse opilasfirma toodet voi
teenust, juhtide ja nime valikut, iga Opilase rolli dpilasfirmas ning opilasfirmale seatud

eesmarke.

ToO sisus tuuakse opilasfirma toote vdi teenuse turu-uuringu labiviimise lUhikirjeldus ja
tulemuste anallls, ariplaan, kasumiplaani bilansiprognoos ning ajaplaan. Sisu héimab toote
kavandit, tootmise voi tellimise protsessi kirjeldust koos protsessis esinenud kitsaskohtade
kirjelduse ja lahendustega. Teenuse osutamise korral antakse teenuse Kkirjeldus, selle
teenuse rakendamisel tekkinud kitsaskohtade ja nende lahendamise kirjeldus, teenuse
kasutajate hinnan teenusele. Valja on toodud turundustegevuse ja mdadgi lthikirjeldus,

kasumiaruanne ja I6ppbilanss, samuti dpilasfirma likmete tddkoormuse selgitus.

Kokkuvottes antakse hinnang Opilasfirmale seatud eesmarkide taitmisele ja

jatkusuutlikkusele, analtusitakse ajaplaani taitmist.

Lisana on esitatud toode vdi toodet illustreeriv pildimaterjal ja t66 sisus kasutatavate moistete

loetelu koos sisuseletuste ja viidetega.

To0 peab sisaldama A-vddrkeeles kirjutatud resimeed, mis annab lthillevaade (kuni Uks Ik)

kogu t66st: 166 pealkiri, 166 autori nimi, eesmargid, t66 sisu lUhikirjeldus ja tulemused.
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7. KAITSMINE, HINDAMINE JA APELLEERIMINE

Opilane esitab uurimistéd koidetuna ja I6plikult vormistatuna t66 juhendajale kokkulepitud

tahtajaks. Juhendaja allkirjastab t60, lubades sellega uurimistdd kaitsmisele (vt lisa 3).

ToO esitatakse retsensendile vahemalt kuus toopaeva enne kaitsmist. Retsensent saadab
oma kirjaliku retsensiooni hiliemalt kolm t60pdeva enne kaitsmist e-kirjaga projektijuhile,
paneb allkirjastatud retsensiooni valjatriki uurimisté® vahele ning toimetab uurimistd6 tagasi
ainekomisjoni juhatajale, kes edastab selle projektijuhile. Uurimistdé6 retsensiooni alus on

toodud lisas 4.

Projektijuht edastab retsensiooni Opilasele e-kirjaga kaks td6dpaeva enne uurimist6d

kaitsmist.

ToO digeaegse esitamise eest juhendajale ja selle digeaegse jdbudmise eest projektijuhini

vastutab opilane. Hilinenud tdid kaitsmisele ei lubata. Tahtajast hiljiem esitatud t66d on

voimalik kaitsta jarelkaitsmise ajal.

Uurimistd6 kaitsmine toimub avalikul koosolekul, mida juhatab kaitsmiskomisjoni esimees.
To6 autoril vdimaldatakse kuni kimne minuti jooksul tutvustada oma t66 pohiseisukohti ja
tulemusi, kasutades esitlusvahendeid, nt PowerPoint, Smart Notebook vdi Impress. Juhised

esitluse koostamiseks vormistamiseks on toodud lisas 5.

Seejarel esitab oma arvamuse t66 juhendaja, siis saab sdna retsensent. Retsensent esitab
oma arvamuse t66st ning alustab, soovitavalt kiisimuste-vastuste vormis, t60 autoriga
diskussiooni. Oma sénavotu I6petuseks annab retsensent t6ole hinnangu: kas t66 vastab voi
ei vasta nouetele. Parast diskussiooni ja hinnangu andmist retsensendi poolt antakse
kisimuste esitamise 0igus komisjonile, siis kdigile kohalviibijatele ning t66 autor I6petab

kaitsmisprotseduuri lUhikese I16ppsdnaga.

Hindamise alused on toodud dokumendis "Opilasuurimuse ja praktilise t6d koostamise ja

hindamise kord”.
Komisjon teatab uurimisté6 hinde eelnevalt kindlaks maaratud paeval.

Juhul kui dpilane ei ole oma uurimistod hindega ndus, on tal digus esitada Kkirjalik
apellatsioon kaitsmiskomisjoni esimehele kahe to0p&eva jooksul alates hinde teatamise
kuupdevast. Kaitsmiskomisjoni esimees peab sellele kirjalikult vastama seitsme to0paeva

jooksul. Komisjonil on digus tulemust muuta paremaks, jatta samaks vdi muuta halvemaks.
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LISA 2. JUHENDAJA JA RETSENSENDI ROLL

Juhendaja on isik, kes annab ndu ja juhib 166 protsessi, konkreetse sisu valib aga 166

koostaja. Juhendaja oskab aidata kdiges, mis puudutab t66 ettevalmistamist ja koostamist.
Juhendaja

e Koostab koos dpilasega kalendaarse plaani;

e annab metoodilisi nduandeid,

e jalgib t66 koostamist,

e aitab raskemate kisimuste lahendamisel — naiteks t66 Uldsuuna ja eesmarkide
valjatéétamisel,

e selgitab uurimistéodle esitavaid néudeid,

e aitab dpilasel valmistuda kaitsmiseks.

Juhendaja osaleb kaitsmisel ja esitab oma arvamuse tooprotsessist kaitsmisel kirjalikult.
Retsensent aitab mdista vigu ja annab vdimaluse naha ka teistsuguseid lahendusi (vt Lisa
4).

Retsensent peab

e jalgima t66 vastavust pustitatud eesmargile,

e iseloomustama t60 iga osa ja jalgima teaduse viimaste saavutuste kasutamise astet
uuritavas valdkonnas,

¢ andma hinnangu pustitatud tlesande lahendamise otstarbekusele,

¢ jalgima vormistamise vastavust nduetele,

¢ valja tooma t66 peamised vaartused ja huvipakkuvamad osad,

e valja tooma t66 puudused,

e andma tddle hinnangu, kas see vastab uurimistddle esitatud nduetele voi mitte.
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LISA 3. TITELLEHE VORMISTAMINE

Kohila Gumnaasium

Ats Sats

12.A klass

TOO PEALKIRI

Uurimistoo/Praktiline too

Juhendajad Ph D Argo Sailer

Opetaja Katre Kreeter

AULOT: .o P . 2013. a

Lubatud kaitsmisele

Juhendaja J.Haab ............................. TP 2013. a
Kohila 2013
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LISA 4. RETSENSIOONI ALUS

Retsensioon uurimistdd autor uurimistéole “Uurimistdd pealkiri”.

Uurimistd6 on kirjutatud valdkonnas. T eesmargiks on ... .

1. Loetleda uurimist66 osad ja lisad.

Uurimistoo koosneb:

e sissejuhatusest,

o mitmest peatlikist,

e (lildistustest, jareldustest

e kasutatud kirjanduse loetelust ... lehekdiljel.
Tédlon ... lisa:

t66s kasutatud moisted,

intervjuu kiisimused vm.

T66 maht lisadeta on ... lehekulge.

2. Anda lilevaade tehtud toost.

Esimeses peatlikis esitab autor (ilevaatliku kokkuvotte....

Teises peatlkis ................

T66s on ... néitel uuritud ...

Uuringu teostamiseks kasutati ... meetodit, mille aluseks on struktureeritud

kiisimustik. Kisimustiku osad tulenevad teoreetilistest lldistustest.

Uurimisté6 empiiriline osa on pdhjalik. Igale kiisimusteblokile jargneb kokkuvéte, mis

hélbustab lugemist ja arusaamist.

3. Anda hinnang, kas

t66l on praktiline vaartus ja milles see seisneb;

t66 Ulesehitus on loogiline/ebaloogiline ja vormistus korrektne/esineb puudusi. Kui
esineb puudusi, siis loetleda need;

pealkirjad ja alapealkirjad vastavad/ei vasta jargneva teksti sisule. Juhul kui ei vasta,
tuua moni naide.

stiil ja keel on/ei ole uurimistddle kohased;

kasutatud kirjanduse viited ja loetelu on/ei ole vormistatud korrektselt. Kdigile loetelus
esitatud teostele on/ei ole viidatud. Juhul kui esineb puudusi, tuua naited;

uurimistdo Uldistused ja jareldused on/ei ole pohjendatud ja huvitavad ning vajavad/ei

pélvi tahelepanu.

4. Tuua vidlja uurimistoo kitsaskohad ja esitada diskussiooni algatamiseks

uurimistoo autorile kas voi tiks kiisimus.
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5. Retsensent annab t66 I6pus uurimistédle hinnangu.

Retsensendi arvates uurimistoo vastab/ei vasta uurimistoodele esitatud nduetele.

AllKiri
Ees- ja perekonnanimi
Amet

Kuupaev
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LISA 5. SOOVITUSED ESITLUSE KOOSTAMISEKS

ToO esitlemiseks on uurijal aega kuni kimme minutit. Oma seisukohtade paremaks
valjatoomiseks selle llihikese aja jooksul on mottekas kasutada esitlusprogrammi, nt
PowerPoint, Smart Notebook, Impress. Esitluse eesmark on toetada ja ilmestada uurija

seisukohti.

Slaididel esitatakse pohiseisukohad, marksdnad, graafikud, diagrammid — see ei ole tekst,
mida ette lugeda, vaid naitlikustamise materjal. Aega arvestades peaks esitlus piirduma 6-12

slaidiga. Kirja suurus slaidil ei tohiks jaada alla 24 punkti.

Slaididel voiks naiteks olla:

slaid — t66 teema, autori ees- ja perekonnanimi

slaid — probleem; hiipotees, kui see on seatud

slaid — eesmark; Glesanded eesmargi lahendamiseks
slaid — teoreetilise osa olulisemad tulemused

slaid — valim, meetod

slaid — tulemused

slaid — tulemused

slaid — tulemused

© O N o o B~ wDhPE

slaid — jareldused
10. slaid — ettepanekud

11. slaid — Tanan kuulamast! véi midagi muud sobivat [6petuseks

Slaidi tekst ja uurija kdne peavad Uhtima. Kéne on alati pikem kui tekst slaididel.
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